様式第２号（第６条関係）

牛久市電子＠連絡帳の利用に係る
個人情報の適正な利用に関する誓約書

牛久市長　様

当事業所は牛久市電子＠連絡帳の利用にあたり、個人情報の重要性を十分に認識し、個人情報の保護に関する法令その他関係法令及び電子＠連絡帳の利用規約を遵守するとともに、次の事項を制約します。

【誓約事項】

１．牛久市電子＠連絡帳に登録された個人情報は、利用目的の範囲内でのみ利用します。
２．業務上知り得た個人情報を第三者に漏えいし、または不正に利用しません。
３．牛久市電子＠連絡帳を利用できる職員を必要最小限とし、適切な管理を行います。
４．ID・パスワードを適切に管理し、他者との共有または貸与を行いません。
５．利用端末については、適切なセキュリティ対策を講じ、不正アクセスや情報漏えい防止に努めます。
６．職員に対し、個人情報保護および情報セキュリティに関する指導・教育を行います。
７．職員が退職または異動した場合は、速やかに利用停止等の必要な手続きを行います。
８．個人情報の漏えいその他事故が発生した場合は、速やかに牛久市へ報告し、その指示に従います。
９．利用を終了した場合または牛久市から求められた場合は、牛久市電子＠連絡帳から取得した情報を適切に廃棄または消去します。
１０．本誓約に違反した場合は、牛久市電子＠連絡帳の利用停止等の措置を受けても異議を申し立てません。

以上の事項について、誓約いたします。

令和　　年　　月　　日
事業所名：
所在地：
管理者氏名：

※本誓約書は、牛久市電子＠連絡帳の利用申請にあたり提出していただくものです。
※誓約事項に変更が生じた場合は、直ちに牛久市へご連絡ください。
