
ひたちなか市 電子＠連絡帳 

【操作マニュアル】 

目次 

 

１.電子＠連絡帳の概要・・・・・・・・・・・・・・・・Ｐ２ 

２.ネットワーク参加手順・・・・・・・・・・・・・・Ｐ１２ 

  ①施設登録      Ｐ１２ 

   ②施設管理者登録     Ｐ１２ 

③施設内スタッフの登録（施設管理者が行う） Ｐ１３ 

３.電子証明書のインストール・・・・・・・・・・・・Ｐ１９ 

 ４.ログイン・ホーム画面・ログアウト…・・・・・・・Ｐ３０ 

①ログイン      P３１ 

   ②ホーム画面     P３４ 

   ③ログアウト      P３７ 

 ５.患者画面・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・Ｐ３９ 

①患者画面の見方     P４０ 

②新規患者登録     P４１ 

③文書投稿      P４７ 

④文書投稿確認・修正・削除    P５０ 

⑤ファイル添付     P５１ 

⑥添付ファイルの閲覧・ダウンロード   P５７ 

⑦返信      P５８ 

６.メッセージ画面・・・・・・・・・・・・・・・・・Ｐ６０ 

①メッセージ画面の見方    P６１ 

②メッセージの宛先登録    P６２ 

③メッセージの新規投稿    P６５ 

④ファイル添付     P６８ 

７.便利な機能・・・・・・・・・・・・・・・・・・・Ｐ７４ 

①一覧表示      P７６ 

②サブメニュー表示     P７７ 

③ピン留め機能     P７８ 

④既読ボタン（アクションボタン）    P７９ 

⑤文書タグ      P８０ 

④文書のコピー＆ペースト    P８１ 

８.電子＠連絡帳モバイル版（スマホ用）・・・・・・・Ｐ８３ 




































































































